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港區通行證申請系統 
【2吋個人照片大小修改】 

操作手冊 
Step 1：將欲修改之照片以小畫家開啟 
把大頭照之外多餘的留白處去掉，保留方正比例的外觀(人的部分約占圖檔之 3/4)。 
[圖一]  

補充說明： 
1. 點選選取的「矩形選取」功能 
2. 拖拉選取範圍至合適大小比例位置。 
3. 按 ctrl+x 將選取範圍剪下，重新開一個小畫家（點選左上角檔案→開啟新檔

→不要儲存），並按 ctrl+v 將圖片貼上。 
Step 2：調整圖片到小至水平像素 360，並儲存(記得存成 JPEG 檔格式)。 
[圖一] 

3.按 ctrl+x 將選取範圍剪下，重

新開一個小畫家（點選左上角檔案

→開啟新檔→不要儲存），並按

ctrl+v將圖片貼上。 

1. 點選選取的「矩形選取」功能 
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[圖二] 

[圖三]  

補充說明： 
1. 點選上方工具列的”調整大小”。 
2. 選取像素，在水平欄位(H)輸入 360，點選確定(如圖一)。 
3. 調整完大小後，點選照片以外的白色區塊，拖拉右下角的圈圈將照片外多餘

的白色邊去掉(如圖二)，並按儲存按鈕圖檔(JPEG 檔)。 
存完的圖檔就是 2 吋照片大小，再上傳個人照片後，便可預覽出來!! 

2 吋個人照片大小修改操作說明完畢 

底選存儲按鈕，進行存儲 
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