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人員未通行紀錄查詢(提供 5個月未通行及 6個月未通行紀錄查詢) 

步驟一. 登入通行證管理系統，點選左邊功能列的[通行記點異常紀錄>人

員通行記錄]。 

步驟二. 於[所屬通行證6個月未通行]選單的列表區，可檢視屬於該帳號權

限可讀取的人員已6個月未通行的紀錄資訊。 

(1).如有多筆(頁)資料可輸入[身分證號]或[通行證號]或選擇[領證港

區]或[狀態]按【查詢】。 

(2).如有多筆(頁)資料，可點選列表頁右下頁碼清單，切換頁面檢

視紀錄。 

 
步驟三. 於[非所屬通行證6個月未通行]選單的列表區，可檢視非屬於該帳

號權限可讀取的人員已6個月未通行的紀錄資訊。 

步驟四. 於列表區內的姓名欄位部份資料遮蔽。 

 
步驟五. 於[所屬通行證5個月未通行]選單的列表區，可檢視屬於該帳號權

限可讀取的人員已5個月未通行的紀錄資訊。 
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步驟六. 於[非所屬通行證5個月未通行]選單的列表區，可檢視非屬於該帳

號權限可讀取的人員已5個月未通行的紀錄資訊。 

 

 

6個月未通行停用恢復申請 

步驟一. 登入通行證管理系統，點選左邊功能列的[通行記點異常紀錄>未

通行停用恢復申請]。 

步驟二. 由[所屬通行證]或[非所屬通行證]選單查詢要恢復通行的通行證。 

(1).如有多筆(頁)資料可輸入[身分證號]或[通行證號]或選擇[領證港

區]按【查詢】。 

(2).如有多筆(頁)資料，可點選列表頁右下頁碼清單，切換頁面檢

視資料。 

2-1.點選[所屬通行證]選單 

步驟三. 於[目標資料列]按【停用恢復】鈕。 

步驟四. 如為確定恢復按【確定】。 

步驟五. 系統回應”申請恢復成功，通行證將於翌日06:00恢復使用”，按

【確定】。 
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2-2.點選[非所屬通行證]選單 

步驟三. 於[目標資料列]按【停用恢復】鈕。 

步驟四. 需輸入[身分證號]取得權限。 

步驟五. 按【確定】。 

步驟六. 系統回應”申請恢復成功，通行證將於翌日06:00恢復使用”，按

【確定】。 
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查詢未通行停用恢復歷程 

點選[恢復歷程查詢]選單，可查詢所屬通行證或取得權限之非所屬通行證

的恢復使用歷程紀錄。 

(1).如有多筆(頁)資料可輸入[身分證號]或[通行證號]或選擇[領證港區]按

【查詢】。 

(2).如有多筆(頁)資料，可點選列表頁右下頁碼清單，切換頁面檢視資料。 

(3).點選[申請恢復日期]欄位旁的箭頭符號，調整日期排序做查詢。 

 

 


