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人員通行證查詢說明(分為[所屬通行證][非所屬通行證]選單) 

步驟一. 登入通行證管理系統，點選左邊功能列的[查詢列印作業>通行證

查詢>人員通行證查詢]。 

步驟二. 於[所屬通行證]選單的列表區可檢視屬於該帳號權限可讀取的人員

通行證資訊。 

(1).如有多筆(頁)資料可輸入[身分證號]或[姓名]或[通行證號]或[申

請單號]或選擇[狀態]按【查詢】。 

(2).  如有多筆(頁)資料，可點選列表頁右下頁碼清單，切換頁面檢

視申請資料。 

([非所屬通行證]選單說明請參考步驟六~步驟九) 

步驟三. 列表區內的身分證號及姓名欄位資料未遮蔽。 

 

步驟四. 選擇要檢視詳細資訊之通行證，按【明細】。 

步驟五. 由人員通行證明細頁面可檢視通行證之詳細資訊。 
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步驟六. 於[非所屬通行證]選單的列表區可檢視非屬於該帳號權限可讀取的

人員通行證資訊。 

(1).如有多筆(頁)資料可輸入[通行證號]或[申請單號]或選擇[狀態]

按【查詢】。 

(2).  如有多筆(頁)資料，可點選列表頁右下頁碼清單，切換頁面檢

視申請資料。 

步驟七. 於列表區內的姓名欄位部份資料遮蔽，以及未提供身分證號欄位

資料。 
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步驟八. 選擇要檢視詳細資訊之通行證，按【明細】。 

步驟九. 由人員通行證明細頁面可檢視通行證之資訊。 

 

 
 

 

 


