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人員通行證續卡申請單進度查詢 

續卡申請查詢狀態若為"審核完成"之通行證，續卡資訊檢視，請至「人員

通行證查詢」→「明細」。  

步驟一. 點選左邊功能列的[查詢列印作業>申請度查詢>續卡申請查詢]。 

步驟二. 查詢目標列，按【明細】檢視完整申請內容及審核紀錄。 

說明: 

(1). 預設排序依日期時間，最新的申請單會置頂，依序列表。 

(2). 輸入關鍵字詞查詢 

搜尋欄位輸入要查詢的關鍵字詞(例如,續卡申請單號、人名…)。 

(3). 依進度查詢 

在進度下拉選單，點選進度(例如,申請中、審核完成…) 

步驟三. 展開[人員通行證續卡申請單明細]。 



 

2 

 
 

 


