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車輛資料維護_新增車輛資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／車輛資料]。 

步驟二. 點擊【新增車輛資料】。 

 

 

步驟三. 輸入[車牌號碼]。 

步驟四. 點選[車種]。 

步驟五. 請點擊框格內展開[車型]選單，請依行照所載明資訊選填車型。 

步驟六. 輸入[車主]。 

步驟七. 於[燃料種類]下拉選單，點選燃料種類。 

步驟八. 於[出廠年月]日曆選單，點選出廠年份及月份。 

步驟九. 系統會依所選擇之資料判斷是否為[2006年9月前出廠之大型柴油車]。 

步驟十. 按【儲存】，完成車輛資料新增。 

 

說明:  

1. 車輛基本資料請依照行照內容所載填寫，車主若非本人或業者自有車輛，

請於車主姓名後方括弧駕駛姓名。例：王大明(王小明)。 

2. *欄位為必填，填寫設定規則請點選各欄位 查閱填寫說明。 

3. 按下儲存若無法送出，請檢查是否出現 提示欄位，並依填寫規則修正。 
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步驟十一. 點擊【附件】，開啟編輯頁面。 

步驟十二. 按【+】展開上傳檔案介面 

步驟十三. 點擊下拉選單，選擇附件種類。 

步驟十四. 點擊【上傳檔案】選檔案路徑，上傳附件。 

步驟十五. 按【儲存文件】。 

 

 

成功上傳一筆車輛附件檔案 
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步驟十六. 完成所有附件新增後，按【離開】。 

     返回車輛基本資料表頁面，繼續＋新增車輛資料 

※說明： 

1. 若為借用車輛，需於附件資料檢附[車輛使用同意書] 

2. 若為租用車輛，需於附件資料，檢附[租賃契約] 

3. 一次只能傳一個檔案，若需上傳多檔案，請重複執行點選上傳檔案鈕。 

4. 上傳附件功能畫面，僅作上傳本車輛相關附件資料檔案上傳或刪改，無法

修改車輛基本資料(如要修改車輛資料請參考修改車輛資料功能操作說明)。 

 

車輛資料維護_新增車輛基本資料(帶入由其他帳號已建立之資料) 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／車輛資料]。 

由於受到「通行證申請資料讀取管制」，未申請權限開放的個別

使用者帳號，只能檢視編輯該帳號所建檔之基本資料；可以[新增

車輛資料]方式帶入由公司其他帳號所建立之車輛資料。 

步驟二. 點擊【+新增車輛資料】。 

 

步驟三. 輸入[車牌號碼]。 

步驟四. 點選[車種]。 

步驟五. 請點擊框格內展開[車型]選單，請依行照所載明資訊選填車型。 

步驟六. 輸入[車主]。 

步驟七. 於[燃料種類]下拉選單，點選燃料種類。 

步驟八. 於[出廠年月]日曆選單，點選出廠年份及月份。 

步驟九. 系統會依所選擇之資料判斷是否為[2006年9月前出廠之大型柴油

車]。 

步驟十. 按【儲存】，完成車輛資料新增。 
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步驟十一. 點擊【明細】，開啟明細頁面。 

說明： 

(1).若公司有其他帳號已先建立該車輛資料並上傳附件，系統將會帶入該

筆資料現有的附件檔案。 

(2).請檢視現有附件檔案是否需更新或不足，請逕行更新上傳附件檔案。 

(3).系統只會保留最後新增或修改的車輛資料，於列表區顯示最後修改人

員及日期時間。 

(4).系統亦保留該筆資料最後更新上傳之附件檔案，新增或刪除附件並不

會於列表區顯示修改人員及日期時間；請於使用該筆車輛資料前再次

檢視附件檔案，是否符合該次申請所需。 
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車輛資料_車輛附件資料新增、檢視、修改、刪除 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／車輛資料]。 

步驟二. 搜尋欄位輸入要查詢的關鍵字詞(車牌號碼)。 

步驟三. 按【附件】按鈕。 

 
步驟四. 按【+】展開上傳檔案介面 

 
(1). 點擊下拉選單，選擇附件種類。 
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(2). 點擊【上傳檔案】選檔案路徑，上傳附件。 

(3). 按【儲存文件】。按【離開】則取消新增。 

 

步驟五. 點擊檔案縮圖左側 可於下方展開檢視檔案內容。 

 
(1). 再點擊檔案縮圖左側 可收合預覽視窗。 

(2). 滑動卷軸可檢視全部內容。 
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步驟六. 按【修改】，展開修改/上傳檔案介面。 

 
 
 

(1). 點擊下拉選單，重新選擇附件種類。 

(2). 點擊【上傳檔案】選擇檔案路徑，上傳附件。 

(3). 按【儲存文件】。按【離開】則取消修改。 
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步驟七. 刪除附件：按[刪除]，可刪除一筆附件資料。 

 
(1). 請問是否刪除此筆附件?點選[Yes]確定刪除 

(2). 或點選[No]放棄刪除。 

 

步驟八. 按【離開】，完成車輛附件資料修改編輯頁面。 
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車輛資料_查詢、修改車輛資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／車輛資料]。 

步驟二. 搜尋欄位輸入要查詢的關鍵字詞(車牌號碼)。 

步驟三. 按【修改】按鈕。 

 
步驟四. 點選[車種]。 

步驟五. 請點擊框格內展開[車型]選單，請依行照所載明資訊選填車型。 

步驟六. 輸入[車主]。 

步驟七. 於[燃料種類]下拉選單，點選燃料種類。 

步驟八. 於[出廠年月]日曆選單，點選出廠年份及月份。 

步驟九. 系統會依所選擇之資料判斷是否為[2006年9月前出廠之大型柴油

車]。 

步驟十. 按【儲存】，完成車輛資料修改，回到列表清單，於[最後修改者]、

[最後修改日期]欄位可檢視該筆資料的修改資訊。 

 

 
※說明： 

1. 車牌號碼、公司統編不能修改 

2. 如要變更車牌，請另建立一筆新的車輛(車牌)資料 
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車輛資料_查詢、檢視車輛資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／車輛資料]。 

步驟二. 搜尋欄位輸入要查詢的關鍵字詞(車牌)。 

步驟三. 按【明細】按鈕。 

 
步驟四. 按【回上一頁】按鈕，返回車輛基本資料表頁面。 

 
※說明： 

明細檢視畫面，僅作車輛基本資料檢視，如要修改車輛資料請參考資料修

改功能操作說明。 
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車輛資料_查詢、刪除車輛資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／車輛資料]。 

步驟二. 搜尋欄位輸入要查詢的關鍵字詞(車牌)。 

步驟三. 按【刪除】按鈕 

 
 

步驟四. 系統回饋訊息: 確定要刪除車輛XXXX的資料??  

  按【確定】，刪除車輛XXXX的資料。按【取消】放棄刪除。 

 
步驟五. 系統回饋訊息: 資料已經成功刪除。按【確定】完成刪除。 

 

 

 


