
【鏈結帳號說明】 

➢ 鏈結帳號：[鏈結帳號]能將多個[一般帳號]鏈結至單一登入帳號，但「不具」

申請通行證及查詢列印等功能。 

➢ 適用申請對象：已有多家公司[一般帳號]，想要藉由單一帳號進行登入作業

者。 

➢ 申請說明： 

1.若有多個公司需做切換登入，可在完成註冊[一般帳號]後，另新增[鏈結帳

號]。 

2.一組[鏈結帳號]可綁定多個[一般帳號]，完成綁定後，可藉由單一帳號進行

登入，並切換登入不同的公司。 

3.申請[鏈結帳號]前，請先個別完成每一家公司的[一般帳號]申請，並完成帳

號郵件驗證，以利[鏈結帳號]的綁定。 

 

【一般帳號說明】 

➢ 一般帳號：可直接登入系統，登入後具申請通行證及查詢列印等功能。 

➢ 【適用申請對象】：凡需要登入通行證系統進行申辦相關作業之使用者。 

➢ 【申請說明】： 

1.每位使用者都必須有個別的[一般帳號]登入港區通行證系統。 

2.若有多家公司之使用者，須依不同統一編號及使用者分別註冊[一般帳號]。 

 

通行證管理系統 2.0【鏈結帳號】申請 

步驟一. 至通行證管理系統登入作業畫面，點擊[申請帳號]。 

 



步驟二. 申請帳號類型，點擊[鏈結帳號]區塊進入帳號申請填寫畫面。 

 

步驟三. [帳號]欄位，輸入自行設定帳號。 

步驟四. [姓名]欄位，填寫帳號人員姓名(必須是完整人名，不可為公

司名稱)。 

步驟五. [手機電話]欄位，填寫帳號人員通訊手機電話號碼。 

步驟六. [Email]欄位，填寫帳號人員通訊郵件信箱。 

步驟七. [密碼]欄位，填入設定的密碼。 

步驟八. [確認密碼]欄位，再次填寫設定的密碼。 

 
※說明： 

1. 帳號所有欄位均可自行輸入與設定。 

2. 各欄位均為必填，填寫設定規則請點選各欄位 查閱填寫說明。 

步驟九. [公司統編] 欄位，填入公司統編。 

步驟十. [公司電話] 欄位，填入公司電話。 

步驟十一. [公司名稱] 欄位，填入公司名稱(全銜)。 

步驟十二. [公司地址] 欄位，填入公司地址(完整地址)。 

步驟十三. 按【送出】。 

 



步驟十四. 系統訊息[確定要送出申請??]，按【確定】。 

 
步驟十五. 系統訊息[鏈結帳號資料已經成功送出，請收取驗證信!!]，

按【確定】。 

 

※說明： 

若無法送出(畫面無反應)，請檢查是否出現 欄位，依填寫規則修正。 

帳號為自行設定，如出現”帳號已經存在”，請重設其他帳號。 

步驟十六. 註冊完畢後，請查閱電子郵件信箱。應會收到[通行證系統

鏈結帳號註冊通知信件]Email。 

請依郵件內容，點擊下面的連結完成Email驗證(驗證信不可

轉寄至其他信箱做驗證)。 

 

 

 

 



步驟十七. 承上步驟，出現Email驗證成功畫面。 

點擊畫面上的連結，前往通行證管理系統登入畫面。 

 

步驟十八. Email驗證成功，前往通行證管理系統登入畫面。 

輸入[使用者帳號]、[使用者密碼]按【登入】，登入通行證

管理系統。 

 

註冊帳號審核通過後，首次登入「港區通行證系統 2.0」需完成[個資

同意使用/授權聲明/危害告知]確認。 

步驟十九. [個資同意使用/授權聲明/危害告知]，請滑動右側卷軸完成

閱讀。 

步驟二十. 勾選我同意。按【確認】。 



 

步驟二十一. 進入鏈結帳號管理與登入畫面。 

 

※注意事項:  

使用鏈結帳號登入是不能操作系統的。只能進行綁定/選擇要登入的一般帳

號。於頁首可以判斷是否為鏈結帳號登入。 

 



綁定一般帳號(將鏈結帳號與要登入的公司一般帳號做綁定) 

步驟一. 進入鏈結帳號管理與登入畫面。 

步驟二. 點選【綁定帳號】鈕，進行一般帳號綁定。 

 

步驟三. [帳號]欄位，輸入要綁定的一般帳號。 

步驟四. [密碼]欄位，輸入該筆綁定帳號原設定登入密碼。 

步驟五. 按【綁定】。 

步驟六. 系統訊息” [鏈結帳號綁定驗證碼通知]已發送到被綁定帳號的 

Email信箱! 請聯繫帳號使用者取得[驗證碼]。”，按【確

定】。 

 

 

 



步驟七. 被選擇綁定的一般帳號使用者會收到郵件通知，需由原帳號使

用者提供[驗證碼]給鏈結帳號管理員進行驗證。 

 

步驟八. 承上取得[驗證碼]，於綁定帳號清單點選要驗證的[一般帳

號]。 

步驟九. 輸入[6位數字驗證碼]，按【驗證】。 

 
※注意事項: 

驗證碼有效時限為 24小時，24小時後驗證碼將自動失效，可點擊【補發驗證

信】重新發送驗證碼郵件。 

步驟十. 系統訊息[帳號綁定驗證成功!!] 按【確定】。 

 

 



※注意事項:多筆一般帳號綁定，請重複操作步驟 2~步驟 10。 

步驟十一. 承上個步驟系統驗證成功後，於綁定帳號清單點選要登入的

[一般帳號]切換登入公司。 

步驟十二. 右側將帶出該一般帳號相關資訊，按【登入】。 

 

步驟十三. 成功使用[綁定帳號身分]登入通行證系統，可進行申請通行證

及查詢列印等作業。(頁首可以核對登入的公司名稱) 

 

步驟十四. 滑鼠鼠標指向畫面頂部帳號人員(公司名稱)位置，點選[前往

鏈結帳號管理與登入]，可回到鏈結帳號管理介面。(可重新選

擇不同的綁定帳號登入) 

步驟十五. 滑鼠鼠標指向帳號人員(公司名稱)位置，點選[登出]，可直接

登出(回到登入作業畫面)。 

 



解除一般帳號綁定:由[鏈結帳號]操作解除綁定 

步驟一. 使用鏈結帳號登入通行證管理系統，進入鏈結帳號管理與登

入畫面。 

步驟二. 於綁定帳號清單點選要解除的[一般帳號]列。 

步驟三. 點選【解除帳號】按鈕。 

步驟四. 系統訊息[請確認解除綁定帳號為:【XXXX】!!]，按【確定】

後即解除該筆帳號綁定。 

 

※注意事項:帳號解除綁定後，仍可透過[綁定帳號]步驟(重新取得驗證碼)

再次加入綁定。 

 

  



解除一般帳號綁定:由[一般帳號]自行解除被綁定 

步驟一. 使用一般帳號登入通行證管理系統，點選[基本資料維護]，點

選[帳號資料修改]。 

步驟二. 點選【解除綁定】按鈕。 

步驟三. 系統訊息[確定要解除綁定??]，按【確定】。 

步驟四. 系統訊息[帳號解除綁定成功!! ]，按【確定】。即解除帳號綁

定。 

※帳號被綁定資訊(已綁定並驗證) 

 

 

※帳號被綁定資訊(已綁定未驗證) 

 

 



※帳號被綁定資訊(未被綁定) 

 
※注意事項:帳號解除綁定後，仍可透過[綁定帳號]步驟(重新取得驗證碼)再

次加入綁定。 

 

  



鏈結帳號資料修改 

步驟一. 點選左邊功能列的[基本資料維護／鏈結帳號資料修改]。 

 
步驟二. 於[姓名]欄位，重新輸入姓名資料。 

步驟三. 於[手機電話]欄位，重新輸入手機機電話號碼。 

步驟四. 於[公司電話]欄位，重新輸入公司電話號碼。 

步驟五. 於[Email]欄位，重新輸入Email。 

步驟六. 按【儲存】。 

步驟七. [系統提示]確定要儲存資料??按【確定】。 

 
※修改 Email注意事項: 

1. Email不會立即修改成功，會提示使用者完成驗證才會修改完畢。 

2. [系統提示]本帳號已經成功修改，為了確認 Email 帳戶的唯一性與暢通，

請至您更新的 Email 信箱收取驗證信，認證信有效時限為 24 小時，驗證

完成後 Email才會完成更新!! 按【確定】。 

3. 到新的 Email信箱收取驗證郵件，並點擊驗證連結(驗證信時效 24小

時)。 

4. [系統提示]請重新登入確認 Email資訊是否正確!!。 

 


