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新增當次通行證事前登錄 

步驟一. 點選左邊功能列的[當次證身分證批次輸入]。 

步驟二. 按【新增】。 

 

 

[單筆匯入] 

步驟三. 於當次通行證事前登錄-建立，點選「單筆」。 

 

步驟四. 輸入[港別]*、[身分證末六碼]*、[起始日期] *、[起始時間] *、[訖日

期]*、[訖時間]*、[備註]。(*為必填)  

步驟五. 按[加入結果表並提交]。 

說明：如有 2 筆以上，重複操作步驟四.~步驟五. 
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步驟六. 系統顯示送出結果。 

步驟七. 按【返回】回至當次通行證事前登錄清單。 

 

步驟八. 當次通行證事前登錄清單列表顯示加入的登錄資料。 

 

 [批次匯入] 

步驟九. 於當次通行事前登錄-建立，點選「批次」。 

 

步驟十. 按[下載空白的匯入檔案]。 
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步驟十一. 開啟下載的 EXCEL 檔案，填入資料後儲存。填入資料請依申請

規則填寫([預計申請開始日期/時間]至[預計申請結束日期/時間]

不得超過 5 天) 。 

 

步驟十二. 點擊【選擇匯入檔案】。 

於檔案總管視窗點選要匯入的資料檔，按[開啟]。 

 

步驟十三. 檢視預備匯入清單，可分別檢視驗證成功與驗證失敗的筆數，只

有驗證成功的筆數才能[加入結果表並提交]匯入。 

 

步驟十四. 如有驗證失敗的筆數，按[顯示錯誤資料]鈕可檢視是哪一筆資料

失敗。 
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步驟十五. 按[返回]，修改要匯入的檔案資料並儲存。 

 

步驟十六. 回到於當次通行事前登錄-建立，點選「批次」。 

步驟十七. 點擊【選擇匯入檔案】。 

於檔案總管視窗點選要匯入的資料檔(已修改並儲存)，按[開啟]。 

  

步驟十八. 檢視預備匯入清單，無驗證失敗的筆數。 

步驟十九. 按[加入結果表並提交]。 

步驟二十. 系統回應”批次提交完成”按【確定】。 

 



 

5 

 

步驟二十一. 系統顯示送出結果。 

步驟二十二. 按【返回】回至當次通行證事前登錄清單頁面。 

步驟二十三. 列表顯示匯入的登錄資料。 

(1).這個檔案首次匯入的末 6 碼資料。 

(2).修改檔案匯入的末 6 碼資料會直接更新之前上傳的資料。 
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刪除當次通行證事前登錄資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[當次通行證身分證批次輸入]。 

步驟二. 對欲刪除標的資料列，按【刪除】按鈕。 

 

步驟三. 系統回應刪除成功，按【確定】。 
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編輯當次通行證事前登錄資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[當次通行證身分證批次輸入]。 

步驟二. 對欲修改標的資料列，按【編輯】按鈕。 

 

步驟三. 系統帶入原各欄位資料。 

步驟四. 修改後按[加入結果表並提交]。 

步驟五. 系統回應成功，按【確定】。 

步驟六. 回到當次通行證事前登錄清單頁面。 
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查詢當次通行證事前登錄資料 

步驟一. 點選左邊功能列的[當次通行證身分證批次輸入]。 

步驟二. 於搜尋列點選[港別]，按【查詢】。 

 

步驟三. 於搜尋列點選[狀態]，按【查詢】。 
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步驟四. 於搜尋列[身分證末六碼]輸入完整末六碼，按【查詢】。 

 
步驟五. 於搜尋列[備註]輸入關鍵字，按【查詢】。 

 

 


